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1 ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОГРАММЫ  

ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ 

 

1.1 Область применения программы 

Программа государственной итоговой аттестации является частью 

основной профессиональной образовательной программы в соответствии с 

ФГОС СПО по профессии 230103.02 Мастер по обработке цифровой 

информации, утвержденным приказом Минобрнауки России от 02.08.2013 № 

854 (ред. от 09.04.2015). 

 

1.2 Цели государственной итоговой аттестации 
Государственная итоговая аттестация проводится с целью оценки 

степени и уровня освоения обучающимися образовательной программы и 

определения соответствия результатов освоения образовательной программы 

требованиям федерального государственного образовательного стандарта. 

 

1.3 Содержание оценки освоения обучающимися образовательной 

программы 
Предмет(ы) 

оценивания 

Объект(ы) 

оценивания  

Показатели оценки Критерии  

оценки 

ОК 1. Понимать 

сущность и 

социальную 

значимость своей 

будущей 

профессии, 

проявлять к ней 

устойчивый 

интерес. 

 

Выпускная 

квалификационная 

работа: выпускная 

практическая 

квалификационная 

работа (ВПКР), 

письменная 

экзаменационная 

работа (ПЭР)  

Анализ ситуации на 

рынке труда. 

Быстрая адаптация к 

внутриорганизацион

ным условиям 

работы. 

Участие в работе 

кружка технического 

творчества, 

конкурсах 

профессионального 

мастерства, 

профессиональных 

олимпиадах. 

 

Понимание ситуации 

на рынке труда. 

Быстрая адаптация к 

внутриорганизационны

м условиям работы. 

Результаты участия в 

работе кружка  

технического 

творчества, конкурсах 

профессионального 

мастерства, 

профессиональных 

олимпиадах. 

Активность, 

инициативность в 

процессе выполнения  

профессиональной 

деятельности. 

ОК 2. 

Организовывать 

собственную 

деятельность, 

исходя из целей и 

способов ее 

достижения, 

определенных 

руководителем. 

Выпускная 

квалификационная 

работа: выпускная 

практическая 

квалификационная 

работа (ВПКР), 

письменная 

экзаменационная 

работа (ПЭР) 

Определение цели и 

порядка работы. 

Обобщение 

результата. 

Использование в 

работе полученные 

ранее знания и 

умения. 

 

Соблюдение техники 

безопасности в 

процессе работы. 

Рациональность 

распределения времени 

на выполнение 

задания. 
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ОК 3. 

Анализировать 

рабочую 

ситуацию, 

осуществлять 

текущий и 

итоговый 

контроль, оценку и 

коррекцию 

собственной 

деятельности, 

нести 

ответственность за 

результаты своей 

работы. 

Выпускная 

квалификационная 

работа: выпускная 

практическая 

квалификационная 

работа (ВПКР), 

письменная 

экзаменационная 

работа (ПЭР) 

 

Самоанализ и 

коррекция 

результатов 

собственной 

деятельности. 

 

Способность 

принимать решения в 

стандартных и 

нестандартных 

производственных 

ситуациях. 

Ответственность за 

свой труд. 

ОК 4. 

Осуществлять 

поиск 

информации, 

необходимой для 

эффективного 

выполнения 

профессиональных 

задач. 

Выпускная 

квалификационная 

работа: выпускная 

практическая 

квалификационная 

работа (ВПКР), 

письменная 

экзаменационная 

работа (ПЭР) 

 

Обработка и 

структурирование 

информации. 

 

Нахождение и 

использование 

источников 

информации. 

ОК 5. 

Использовать 

информационно-

коммуникационны

е технологии в 

профессиональной 

деятельности. 

Выпускная 

квалификационная 

работа: выпускная 

практическая 

квалификационная 

работа (ВПКР), 

письменная 

экзаменационная 

работа (ПЭР) 

 

Нахождение, 

обработка, хранение 

и передача 

информации с 

помощью 

мультимедийных 

средств, 

информационно-

коммуникативных 

технологий. 

 

Работа с различными 

прикладными 

программами 

ОК 6. Работать в 

команде, 

эффективно 

общаться с 

коллегами, 

руководством, 

клиентами. 

Выпускная 

квалификационная 

работа: выпускная 

практическая 

квалификационная 

работа (ВПКР), 

письменная 

экзаменационная 

работа (ПЭР) 

 

Терпимость к другим 

мнениям и 

позициям. 

- Оказание помощи 

участникам 

команды. 

- Нахождение 

продуктивных 

способов 

реагирования в 

конфликтных 

Ясность и 

аргументированность 

действия по 

выполнению заданий. 

Достижение 

поставленных целей и 

задач занятия. 
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ситуациях. 

- Выполнение 

обязанностей в 

соответствии с 

распределением 

групповой 

деятельности 

ПК 1.1 

Подготавливать к 

работе и 

настраивать 

аппаратное 

обеспечение, 

периферийные 

устройства,  

операционную 

систему 

персонального 

компьютера и 

мультимедийное 

оборудование. 

Выпускная 

квалификационная 

работа: выпускная 

практическая 

квалификационная 

работа (ВПКР), 

письменная 

экзаменационная 

работа (ПЭР) 

  

Готовность к работе 

аппаратного 

обеспечения, 

периферийных 

устройств,  

операционной 

системы 

 

Соответствие 

загруженных 

драйверов для 

аппаратного 

обеспечения, 

периферийных 

устройств, 

операционных систем. 

Правилам работы 

программ 

 

ПК 1.2. Выполнять 

ввод цифровой и 

аналоговой 

информации в 

персональный 

компьютер с 

различных 

носителей. 

Выпускная 

квалификационная 

работа: выпускная 

практическая 

квалификационная 

работа (ВПКР), 

письменная 

экзаменационная 

работа (ПЭР) 

 

Обоснованный 

выбор программного 

обеспечения для 

ввода цифровой и 

аналоговой 

информации 

 

Соответствие 

последовательности 

ввода информации ее 

типу и применяемому 

программному 

обеспечению. 

Корректность ввода 

цифровой и аналоговой 

информации в ПК с 

различных носителей  

 

ПК 1.3. 

Конвертировать 

файлы с цифровой 

информацией в 

различные 

форматы. 

 

Выпускная 

квалификационная 

работа: выпускная 

практическая 

квалификационная 

работа (ВПКР), 

письменная 

экзаменационная 

работа (ПЭР) 

 

Обоснование выбора 

программного 

обеспечения для 

конвертирования 

файлов 

Конвертирование 

файлов с 

минимальной 

потерей качества 

информации. 

 

Корректность 

конвертации файлов с 

цифровой 

информацией в 

различные форматы 

Распознавание файлов, 

сохранённых в разных 

форматах 

 

ПК 1.4. 

Обрабатывать 

аудио и 

визуальный 

контент 

средствами 

звуковых, 

Выпускная 

квалификационная 

работа: выпускная 

практическая 

квалификационная 

работа (ВПКР), 

Правильность 

отредактированного 

звукового, 

графического,  

мультимедийного 

контента и  

Соответствие 

правильности 

отредактированного 

звукового, 

графического,  

мультимедийного 
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графических и 

видео-редакторов. 

 

письменная 

экзаменационная 

работа (ПЭР) 

 

анимационных 

объектов 

применяемому 

программному 

обеспечению. 

контента и  

анимационных 

объектов 

применяемому 

программному 

обеспечению. 

ПК 1.5. Создавать 

и воспроизводить 

видеоролики, 

презентации, 

слайд-шоу, 

медиафайлы и 

другую итоговую 

продукцию из 

исходных аудио, 

визуальных и 

мультимедийных 

компонентов 

средствами 

персонального 

компьютера и 

мультимедийного 

оборудования. 

Выпускная 

квалификационная 

работа: выпускная 

практическая 

квалификационная 

работа (ВПКР), 

письменная 

экзаменационная 

работа (ПЭР). 

 

Демонстрация 

созданных 

видеороликов. 

Демонстрация 

созданных 

презентаций. 

Демонстрация 

созданных слад-шоу. 

Демонстрация 

созданных 

медиафайлов. 

Демонстрация 

созданных 

видеороликов. 

Демонстрация 

созданных 

презентаций. 

Демонстрация 

созданных слад-шоу. 

Демонстрация 

созданных 

медиафайлов. 

ПК 2.1. 

Формировать 

медиатеки для 

структурированног

о хранения и 

каталогизации 

цифровой 

информации. 

 

Выпускная 

квалификационная 

работа: выпускная 

практическая 

квалификационная 

работа (ВПКР), 

письменная 

экзаменационная 

работа (ПЭР). 

Соблюдение 

требований к 

управлению 

медиатекой 

цифровой 

информации. 

 

Использование новых 

технологий при 

передаче и размещении 

цифровой информации 

ПК 2.2. Управлять  

размещением  

цифровой  

информации  на  

дисках 

персонального  

компьютера,  а  

также  дисковых  

хранилищах  

локальной  и 

глобальной 

компьютерной 

сети. 

Выпускная 

квалификационная 

работа: выпускная 

практическая 

квалификационная 

работа (ВПКР), 

письменная 

экзаменационная 

работа (ПЭР) 

 

Скорость и 

техничность 

тиражирования 

мультимедийного 

контента на съемные 

носители 

информации. 

 

Использование новых 

технологий сервисов 

сети Интернет для 

поиска, ввода и 

передачи данных. 

 

ПК 2.3. Выпускная Результативность Соблюдение 
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Тиражировать  

мультимедиа  

контент  на  

различных  

съемных 

носителях 

информации. 

 

квалификационная 

работа: выпускная 

практическая 

квалификационная 

работа (ВПКР), 

письменная 

экзаменационная 

работа (ПЭР). 

тиражирования 

мультимедиа 

контент на 

различных сервисах 

в Интернете в 

соответствии с 

современными 

стандартами.  

 

требований 

преподавателей и 

руководителей практик 

к  отчетной и 

технической 

документации. 

ПК 2.4. 

Публиковать 

мультимедиа 

контент в 

Интернете 

 

Выпускная 

квалификационная 

работа: выпускная 

практическая 

квалификационная 

работа (ВПКР), 

письменная 

экзаменационная 

работа (ПЭР) 

 

Обоснованность 

выбора мероприятий 

по защите 

персональных 

данных. 

Результативность 

публикации 

мультимедиа 

контент на 

различных сервисах 

в Интернете в 

соответствии с 

современными 

стандартами.  

Использование 

антивирусных 

программ для 

проведения 

мероприятий по 

антивирусной защиты 

персонального 

компьютера. 
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2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ  

ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ 
 

2.1 Форма государственной итоговой аттестации - выпускная 

квалификационная работа  

К государственной итоговой аттестации допускается студент, не 

имеющий академической задолженности и в полном объеме выполнивший 

учебный план или индивидуальный учебный план по осваиваемой 

образовательной программе среднего профессионального образования. 

Выпускная квалификационная работа способствует систематизации и 

закреплению знаний выпускника по профессии при решении конкретных 

задач, а также выяснению уровня подготовки выпускника к самостоятельной 

работе. 

Выпускная квалификационная работа выполняется в виде выпускной 

практической квалификационной работы (ВПКР) и письменной 

экзаменационной работы (ПЭР).  

К выпускной квалификационной работе допускаются обучающиеся, не 

имеющие академической задолженности и в полном объеме выполнили 

учебный план. 

 

2.2 Выпускная практическая квалификационная работа 

Цель ВПКР:  

- показать уровень сформированности общих и профессиональных 

компетенций; 

- выявление уровня умений, знаний и практического опыта в рамках 

одного или нескольких профессиональных модулей; 

- определение готовности выпускника к самостоятельной 

профессиональной деятельности, способности самостоятельно применять 

полученные теоретические знания для решения практических задач. 

Перечень заданий для ВПКР:   

№ 

п/п 

Перечень заданий для выпускной 

практической квалификационной 

работы 

Наименование профессиональных 

модулей, отражаемых в работе 

1 Создание настенного перекидного  

календаря на 2025 год в графическом 

редакторе Adobe Photoshop  

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

2 Создание перекидного календаря на 2025 

год в графическом редакторе Adobe 

Photoshop 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации 

3 Создание рекламного лифлета  - окно по 

профессии «Мастер по обработке 

цифровой информации» при помощи 

графического редактора Adobe Photoshop 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

4 Создание рекламного лифлета – евро  по 

профессии «Мастер по обработке 

цифровой информации» при помощи 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации 
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векторного редактора CorelDraw 

5 Создание игры «Найди предмет» с 

помощью триггеров в программе 

презентаций MS PowerPoint 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

6 Создание базы данных «Автосалон» при 

помощи программы MS Access  

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

7 Создание обоев при использовании 

параметров наложения с помощью 

графического редактора Adobe Photoshop  

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

8 Создание анимационного изображения с 

помощью графического редактора Adobe 

Photoshop 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

9 Создания баннера по заданной теме в 

векторном редакторе CorelDraw 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

10 Написание информационного сайта при 

помощи языков программирования 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

ПМ.02. Хранение, передача и 

публикация цифровой информации 

11 Создание информационного Web-сайта, 

используя языки программирования 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

ПМ.02. Хранение, передача и 

публикация цифровой информации 

12 Написание WEB – страниц для интернет 

– магазина, с помощью языка разметки 

HTML, CSS 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

ПМ.02. Хранение, передача и 

публикация цифровой информации 

13 Создания рекламного баннера по 

заданной теме в векторном редакторе 

CorelDraw 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

14  Создание GIF – открытки «С днем 9 

мая» с использованием графического 

редактора Adobe Photoshop 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

15 Создание GIF – открытки «С днем 8 

марта» при помощи графического 

редактора Adobe Photoshop 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

16 Написание WEB – сайта при помощи 

языков программирования для интернет 

– магазина 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

ПМ.02. Хранение, передача и 

публикация цифровой информации 

17 Создание рекламного ролика по 

профессии «Мастер по обработке 

цифровой информации» в программе 

Pinnacle Studio 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

ПМ.02. Хранение, передача и 

публикация цифровой информации 

18 Создания рекламного придорожного  

баннера по заданной теме в векторном 

редакторе CorelDraw 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

ПМ.02. Хранение, передача и 

публикация цифровой информации 

19 Создание изображения с применением 

фильтров с помощью графического 

редактора Adobe Photoshop 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

20 Создание тестов с применением функций 

при помощи электронной таблицы MS 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 
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Excel 

21 Создание тестов в программе 

презентаций MS PowerPoint 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

22 Создание и передача данных по 

электронной почте 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

ПМ.02. Хранение, передача и 

публикация цифровой информации 

23 Создание сайта c помощью языка 

разметки HTML и CCS 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

ПМ.02. Хранение, передача и 

публикация цифровой информации 

24 Создание сайта c помощью с помощью 

онлайн конструкторов сайта 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

ПМ.02. Хранение, передача и 

публикация цифровой информации 

25 Создание анимированной открытки 

средствами графического редактора 

Adobe Photoshop 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

26 

Создание видеоролика средствами 

программы Pinnacle Studio 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

ПМ.02. Хранение, передача и 

публикация цифровой информации 

27 Создание видеоролика средствами 

программы ВидеоШоу 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

28 Создание презентации на тему «Мое 

портфолио» средствами программы MS 

Power Point 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

29 Создание фотоальбома группы 

средствами HTML 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

ПМ.02. Хранение, передача и 

публикация цифровой информации 

30 Оформление изображения с зеркальным 

отражением при помощи графического 

редактора Adobe Photoshop 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

31 Создание визитки с помощью 

графического редактора Corel Draw 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

32 Создание интерактивного мини-теста с 

помощью программы MS Excel 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

33 Создание сайта «Профессиональное 

портфолио» с помощью облачных 

технологий. /Google/ 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

34 Создание сайта с помощью конструктора 

Ucoz 

 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

ПМ.02. Хранение, передача и 

публикация цифровой информации 

35 Создание дизайнерского оформления 

внутренней стены помещения в 

графического редактора Adobe Photoshop 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

ПМ.02. Хранение, передача и 

публикация цифровой информации 
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2.3 Письменная экзаменационная работа  

Целью ПЭР является выявление готовности выпускника к целостной 

профессиональной деятельности, способности самостоятельно применять 

полученные теоретические знания для решения производственных задач, 

умений пользоваться учебниками, учебными пособиями, современным 

справочным материалом, специальной технической литературой, каталогами, 

стандартами, нормативами и документами, а также знание современной 

техники и технологий. 

Студенту предоставляется право выбора темы ПЭР, в том числе 

предложения своей тематики с необходимым обоснованием 

целесообразности ее разработки для практического применения. Тематика  

соответствует содержанию одного или нескольких профессиональных 

модулей, входящих в образовательную программу. 

 

Тематика письменной экзаменационной работы: 

 

№ 

п/п 

Темы письменной экзаменационной  

работы 

Наименование 

профессиональных модулей, 

отражаемых в работе 

1 Технология создания настенного 

перекидного календаря на 2025 в 

графическом редакторе Adobe Photoshop  

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

2 Технология создания перекидного 

календаря на 2025 в графическом 

редакторе Adobe Photoshop  

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

3 Технология создания рекламного лифлета 

– окно по профессии «Мастер по 

обработке цифровой информации» при 

помощи графического редактора Adobe 

Photoshop 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

4 Технология создания рекламного лифлета 

– евро по профессии «Мастер по 

обработке цифровой информации» при 

помощи векторного редактора CorelDraw 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

5 Технология создания игры «Найди 

предмет» с помощью триггеров в 

программе презентаций MS PowerPoint 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

6 Технология создания базы данных при 

помощи программы MS Access  

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

7 Технология создания обоев при 

использовании параметров наложения с 

помощью графического редактора Adobe 

Photoshop  

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

8 Технология оформления анимационного 

изображения с помощью графического 

редактора Adobe Photoshop 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

ПМ.02. Хранение, передача и 

публикация цифровой информации 

9 Технология создания баннера по заданной 

теме в векторном редакторе CorelDraw 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

10 Технология написания информационного ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 
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сайта при помощи языков 

программирования 

информации. 

ПМ.02. Хранение, передача и 

публикация цифровой информации 

11 Технология создания информационного 

Web-сайта, используя языки 

программирования 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

ПМ.02. Хранение, передача и 

публикация цифровой информации 

12 Технология написания WEB – страниц для 

интернет – магазина, с помощью языка 

разметки HTML, CSS 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

ПМ.02. Хранение, передача и 

публикация цифровой информации 

13 Технология создания рекламного баннера 

в векторном редакторе CorelDraw 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

14 Технология использования графического 

редактора Adobe Photoshop при создании 

GIF – открытки  

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

 

15 Технология создания GIF – открытки при 

помощи графического редактора Adobe 

Photoshop 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

16 Технология создания  WEB -  сайта при 

помощи языков программирования для 

интернет – магазина  

 

17 Технология создания рекламного ролика 

по профессии «Мастер по обработке 

цифровой информации» в программе 

Pinnacle Studio 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

 

18 Технология создание рекламного 

придорожного баннера  в векторном 

редакторе CorelDraw 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

ПМ.02. Хранение, передача и 

публикация цифровой информации 

19 Технология создания изоброжения с 

применением фильтров с помощью 

графического редактора Adobe Photoshop 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

20 Технология создания тестов с 

применением функций при помощи 

электронной таблицы MS Excel 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

21 Технология создания тестов в программе 

презентаций MS PowerPoint 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

 

22 

Технология создания и передачи данных 

по электронной почте 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

ПМ.02. Хранение, передача и 

публикация цифровой информации 

23 

Технология создания сайта c помощью 

языка разметки HTML и CCS 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

ПМ.02. Хранение, передача и 

публикация цифровой информации 

24 Технология создания сайта c помощью 

онлайн конструкторов сайта 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

ПМ.02. Хранение, передача и 

публикация цифровой информации 

25 Технология создания анимированной ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 
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открытки средствами графического 

редактора Adobe Photoshop 

информации. 

26 Технология создания видеоролика 

средствами программы Pinnacle Studio 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 
27 Технология создания видеоролика 

средствами программы Видео Шоу 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 
28 Технология создания презентации на тему 

«Мое портфолио2 средствами программы  

MS Power Point 

 

29 Технология и создания фотоальбома 

группы средствами HTML 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

ПМ.02. Хранение, передача и 

публикация цифровой информации 

30 Технология оформления изображения с 

зеркальным отражением средствами 

графического редактора Adobe Photoshop 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

ПМ.02. Хранение, передача и 

публикация цифровой информации 

31 Технология создания визитки с помощью 

графического редактора Corel Draw 
ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 
32 Технология создания интерактивного 

мини-теста с помощью программы MS 

Excel 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

33 Создание сайта «Профессиональное 

портфолио» с помощью облачных 

технологий  /Google/ 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 
 

34 Технология создания сайта с помощью 

конструктора Ucoz 

 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 
 

35 

Технология создания дизайнерского 

оформления внутренней стены средствами 

графического редактора Adobe Photoshop 

ПМ.01.  Ввод и обработка цифровой 

информации. 

ПМ.02. Хранение, передача и 

публикация цифровой информации 

 

3  УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ 

АТТЕСТАЦИИ 

 

3.1 Материально-техническое обеспечение 

Оборудование и технологическое оснащение рабочих мест, 

необходимое для выполнения ВПКР. 

Кабинет мультимедиа технологий оснащен лицензионными 

программами  

 ОС Windows XP, Windows 7 

 Программы Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint), MS Access, 

AdobePhotoshop CS5, AdobePhotoshop CS6, CorelDrawX4. 

  Программы свободного доступа Audacity. 

  Доступ к сети Интернет  

  Периферийные устройства (принтер, сканер, видеокамера, веб-

камеры, фотоаппарат, наушники и микрофон)  
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3.2 Информационное обеспечение ГИА 

Перечень документов, необходимых для проведения ГИА: 

1. Приказ Минпросвещения России от 24.08.2022 N 762 (ред. от 

20.12.2022) "Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по образовательным программам среднего 

профессионального образования" (Зарегистрировано в Минюсте России 

21.09.2022 N 70167) 

2. Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации 

«Об утверждении порядка проведения государственной итоговой аттестации 

по образовательным программам среднего профессионального образования» 

от 08.11.2021 № 800 (в действующей редакции) 

3. Федеральный государственный образовательный стандарт среднего 

профессионального образования по профессии 230103.02 Мастер по 

обработке цифровой информации (утвержден приказом Минобнауки России 

от 2 августа 2013 г. № 854 (ред. от 09.04.2015)) 

4. Приказ Министерства общего и профессионального образования 

Ростовской области о назначении председателей государственных 

экзаменационных комиссий от 11 декабря 2018 г. № 937.  

5. Приказ директора Техникума об утверждении состава 

государственной экзаменационной комиссии. 

6. Приказ директора Техникума о проведении государственной 

итоговой аттестации. 

7. Приказ директора Техникума о закреплении тем выпускных 

квалификационных работ и назначении руководителей. 

8. Приказ директора Техникума о допуске обучающихся к 

государственной итоговой аттестации. 

9. Программа государственной итоговой аттестации  

10. Сводная ведомость успеваемости обучающихся. 

 

3.3 Требования, предъявляемые к лицам, привлекаемым к проведению 

государственной итоговой аттестации. 

Государственная экзаменационная комиссия формируется из 

педагогических работников образовательной организации, лиц, 

приглашенных из сторонних организаций, в том числе педагогических 

работников, представителей работодателей или их объединений, направление 

деятельности которых соответствует области профессиональной 

деятельности, к которой готовятся выпускники.



14 

 

 

4 ТРЕБОВАНИЯ К ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЕ, 

ПОКАЗАТЕЛИ И КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ СТЕПЕНИ И УРОВНЯ 

ОСВОЕНИЯ ОБУЧАЮЩИМИСЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ 

ПРОГРАММЫ 

 

4.1 Порядок организации и выполнения выпускной практической 

квалификационной работы. 

Для выполнения ВПКР составляется наряд, где указаны вид работ, 

норма времени, оборудование и другие характеристики, отражающие 

специфику выполняемой работы в зависимости от особенностей профессии 

(Приложение 1). 

Мастер производственного обучения своевременно готовит рабочие 

места, документацию и обеспечивает соблюдение норм и правил охраны 

труда. 

Выпускникам сообщается порядок и условия выполнения ВПКР; 

выдаётся наряд на выполнение задания. 

ВПКР выполняется выпускником самостоятельно в присутствии 

членов государственной экзаменационной комиссии. 
Результаты выполнения работ заносятся в оценочную ведомость, в 

которой указываются критерии оценки ВПКР: 

в критерии оценки уровня подготовленности выпускника входят 

освоенные им в результате обучения общие и профессиональные 

компетенции овладение приемами работ, соблюдение технологических 

требований к качеств производственных работ, выполнение установленных 

норм времени (выработки), умелое пользование оборудованием, 

инструментом, приспособлениями, соблюдение требованиями безопасности 

труда и организации рабочего места, соблюдение санитарии и личной 

гигиены, понимание сущности и социальной значимости своей будущей 

профессии, проявления к ней устойчивого интереса; 

конечную оценку квалификации выпускника определяет 

экзаменационная комиссия на основе производственных показателей 

достигнутых им в процессе учебной и производственной практики. 

 
4.1.1 Оценка выпускной практической квалификационной работы 

Результаты выполнения ВПКР определяются государственной 

экзаменационной комиссией в баллах: «отлично» (5); «хорошо» (4); 

«удовлетворительно» (3); «неудовлетворительно» (2). 

- оценка «5» (отлично) ставится при условии, что выпускник уверенно и 

точно владеет приёмами работ практического задания, соблюдает 

требования к качеству производимой работы, умело пользуется 

оборудованием, инструментами, рационально организует  

рабочее место, соблюдает санитарные нормы и требования охраны труда; 

- оценка «4» (хорошо) ставится при условии, что выпускник владеет 

приёмами работ практического задания, но возможны отдельные 
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несущественные ошибки; правильно организует рабочее место, соблюдает 

санитарные нормы и требования охраны труда; 

- оценка «3» (удовлетворительно) ставится при недостаточном владении 

приёмами работ практического задания, наличии ошибок в организации 

рабочего места и соблюдении санитарных норм и требований охраны 

труда; 

- оценка «2» (неудовлетворительно) ставится при условии, что выпускник 

не умеет выполнять приёмы работ практического задания, допускает 

серьезные ошибки в организации рабочего места; санитарные нормы и 

требования безопасности труда не соблюдаются. 

 
4.2 Порядок организации и выполнения ПЭР. 

 

4.2.1 Требования к структуре и оформлению письменной 

экзаменационной работы 

Структура ПЭР включает в себя: 

Титульный лист (приложение 2) 

 Задание (приложение 3) 

  

Содержание (приложение 4) 

 ВВЕДЕНИЕ 

1 ТЕОРЕТИЧЕСКИЙ РАЗДЕЛ 

1.1.  История создания программы 

1.2.  Описание используемой программы 

1.3.  Выбор используемых инструментов при выполнении работы 

2 ПРАКТИЧЕСКИЙ РАЗДЕЛ 

3 ОРГАНИЗАЦИЯ БЕЗОПАСНОГО ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ 

3.1 Общие вопросы эргономики 

  3.2 Производственная гимнастика 

  3.3 Оказание первой медицинской помощи при поражении 

 электрическим током  

 ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ 

 ПРИЛОЖЕНИЕ 1. Готовый макет и т.п. 

 

Во ВВЕДЕНИИ описывается актуальность темы. Вначале нужно 

обосновать значимость темы и лишь после этого – ее главные цели и 

поставленные задачи. Особенно ценится в данной части работы личное 

мнение выпускника и его видение важности рассматриваемых вопросов. 

ТЕОРЕТИЧЕСКИЙ РАЗДЕЛ включает историю создания программы, 

описание используемой программы, а также описание применения 

инструментов, фильтров, слайдов, языков программирования и т.д. 

ПРАКТИЧЕСКИЙ РАЗДЕЛ включает в себя подробное описание 

выполнения заданной работы.  
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В разделе ОРГАНИЗАЦИЯ БЕЗОПАСНОГО ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ 

следует описать вопросы эргономики, правила поведения при работе за 

компьютером, правильное расположение компьютерной техники, 

физкультура для тела и глаз, оказание ПМП при поражении электрическим 

током и т.д. 

Заключение содержит выводы и рекомендации с их кратким 

обоснованием в соответствии с поставленной целью и задачами. Заключение 

лежит в основе доклада, обучающегося при защите. 

Приемлемый объем ПЭР составляет до 30 страниц без приложений; 

введение должно составлять не более 10 % от общего объема работы, 

основная часть - 80 - 85%, заключение - 5%. 

Список использованных источников содержит сведения обо всех 

литературных, нормативных источниках и источниках из сети «Интернет». 

Упорядоченный список источников должен быть пронумерован по порядку 

записей арабскими цифрами с точкой (приложение 5). 

Список использованных источников должен:  

- соответствовать теме ПЭР и отражать все аспекты ее рассмотрения; 

- предлагать разнообразие видов изданий: официальные, справочные, 

учебные, научные и др. 

Приложения призваны облегчить восприятие содержания данной 

работы. В ПЭР в качестве приложений могут быть представлены 

иллюстративные материалы, нормативные документы, таблицы, графики, 

фото и пр. 

В общий объем страниц ПЭР приложения не входят. Каждое 

приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху по 

правому краю страницы слов «Приложение» и его обозначения. Приложения 

обозначают арабскими цифрами. На все приложения в основной части ПЭР 

должны быть ссылки. 

В тексте ПЭР не следует допускать: 

- использования разговорного стиля; 

- небрежного оформления работы. 

График подготовки и выполнения письменной экзаменационной работы 

(распечатывается на оборотной стороне листа задания) (приложение 6). 

Содержание, размеры и расположение граф основных надписей, 

дополнительных граф к ним, а также размеры рамок на чертежах и схемах должны 

соответствовать форме 1, а в текстовых документах – формам 2 и 2а (приложение 

6а).  

ПЭР выполняется машинописным способом с применением ЭВМ в 

одном экземпляре и оформляется преимущественно на одной стороне листа 

белой бумаги формата А4 (210  297 мм), на формах, установленных 

требованиями Единой системы конструкторской документации (ЕСКД) и Единой 

системы технологической документации (ЕСТД). В порядке исключения 

допускается выполнение ПЭР рукописным способом. Рукописный вариант 

оформления текста ПЭР выполняется следующим образом: заглавие разделов 

выполняется чертежным шрифтом по ГОСТ 2.304-81 «Единая система 
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конструкторской документации. Шрифты чертежные» также с высотой букв 

и цифр не менее 7 мм, основной текст пояснительной записки пишется легко 

читаемым текстом с помощью шариковых, перьевых (чернильных), 

капиллярных, гелевых и роллерных ручек. Цифры и буквы при этом 

необходимо писать черным, синим и фиолетовым цветом, четко, разборчиво 

и аккуратно. Изложение текста и оформление работ следует выполнять в 

соответствии с требованиями ГОСТ 7.32. – 2001 «Отчет о научно-

исследовательской работе. Структура и правила оформления» следующим 

образом: 

- ориентация листа – книжная; 

- в случае представления информации в таблицах значительного объема, 

допускается размещение указанных таблиц на листе альбомной ориентации; 

- текст набирается шрифтами «Times New Roman» (кегль - 13, 14), «Arial» 

(кегль - 12, 13), «Verdana» (кегль - 12, 13), «Calibri» (кегль - 14) и приближенным к 

ним; 

- при оформлении таблиц допускается использование шрифтов меньших 

размеров; 

- абзацный отступ выполняется от левого поля, должен быть одинаковым и 

равен по всему тексту 1,25 см; 

- заголовки разделов и подразделов печатаются с абзацным отступом или 

центрируются по ширине текста; 

- текст документа печатается через 1 - 1,5 межстрочных интервала; 

- интервал между буквами в словах - обычный; 

- поля страницы: верхнее, нижнее и левое – 20 мм, правое – 10 мм; 

- полужирный шрифт не применяется. Разрешается использовать 

полужирный шрифт при выделении заголовков структурных частей ПЭР 

(оглавление, введение, раздел, подраздел, заключение, список использованных 

источников, приложение); 

- разрешается использовать возможности компьютерного акцентирования 

внимания на определенных терминах, формулах, теоремах, применяя шрифты 

различной гарнитуры; 

Основную часть работы (текстовую часть без приложений) следует делить 

на разделы и подразделы: 

- количество подразделов в разделе - не менее двух; 

- разделы и подразделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах 

всего текста, за исключением приложений; 

- нумерация разделов и подразделов выполняется арабскими цифрами (1,2,3, 

…). Не допускается нумерация разделов римскими цифрами (I, II, III, …); 

- номер подраздела всегда включает номер раздела и порядковый номер 

подраздела, разделенных точкой; 

- после номера раздела и подраздела в тексте точка не ставится; 

- разделы и подразделы должны иметь заголовки; 

- заголовки разделов и подразделов следует печатать с абзацного отступа с 

прописной буквы, без точки в конце, не подчеркивая; 

- если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой; 
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- переносы слов в заголовках не допускаются. 

Нумерация страниц ПЭР: 

- страницы работ следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая 

сквозную нумерацию по всему тексту; 

- нумерация страниц производится, начиная с содержания; 

- номер страницы на титульном листе и бланке задания не ставится; 

Перед началом нового раздела, перед такими элементами основного 

текста как ВВЕДЕНИЕ И ЗАКЛЮЧЕНИЕ, допускается увеличение верхнего 

поля (50-60 мм от верхнего обреза листа). Каждый новый раздел необходимо 

начинать с новой страницы, а подразделы располагаются друг за другом по 

тексту. 

Страницы приложения не нумеруются. В ПЭР приложения объемом более 

20 листов оформляются отдельно. 

Иллюстративный материал (рисунки, схемы, чертежи, таблицы и 

диаграммы) в случае необходимости допускается выполнять на бумаге большего 

формата (А3 (297  420 мм), А2 (420  594 мм), А1 (594  841 мм), А0 (841  1189 

мм). 

Иллюстративный материал выполняется карандашами (простыми и 

цветными), тушью или капиллярными, гелевыми, роллерными ручками. 

Допускается предоставление иллюстративного материала в виде цифровых 

изображений, также допускается рукописная доработка цифровых 

изображений. В документах, оформленных рукописным способом, 

допускается представлять графики и диаграммы на масштабно-координатной 

бумаге (миллиметровке). 

Оформление таблиц, схем, рисунков, диаграмм и формул 

осуществляется в соответствии с требованиями ГОСТ 7.32. – 2001 «Отчет о 

научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления» 

Повреждение листов, помарки и следы не полностью удаленного 

прежнего текста или рисунков не допускается. 

Фамилии, названия учреждений, организаций, фирм, название изделий 

и другие имена собственные приводятся на языке оригинала. Допускается 

приводить название организаций и имена собственные в переводе на русский 

язык с добавлением (при первом упоминании) оригинального названия. 

В тексте могут быть нумерованные и маркированные списки. 

Рекомендуется использовать не более двух видов маркеров для 

маркированного списка и арабские цифры для нумерованного списка. 

Необходимыми элементами работы выступают грамотность изложения, 

аккуратность выполнения, качественное внешнее оформление и умелое 

иллюстрирование этапов технологии. Иллюстрации могут иметь 

наименование и поясняющие данные. Наименование помещают под 

иллюстрацией, поясняющие данные под ним. 

Таблицы располагают непосредственно после текста, в котором они 

упоминаются, или на следующей странице. На все таблицы оформляются 

ссылки в виде заключенного в круглые скобки текста. Таблицы нумеруются 

арабскими цифрами сквозной порядковой нумерацией в пределах всей 
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работы. Номер таблицы помещается в правом верхнем углу над ее 

заголовком после слова «Таблица». Текстовый заголовок располагается над 

таблицей посередине и пишется с заглавной буквы без точки на конце. 

Основные обязательные элементы библиографического описания при 

работе с печатными источниками на бумажном носителе - газетами, 

журналами, литературными и нормативными источниками: 

1) фамилия и инициалы автора в именительном падеже, отделяя 

фамилии запятыми, инициалы приводятся после фамилии; 

2) заглавие документа (книги, статьи из журнала, газеты, сборника 

научных статей и пр.); 

3) общее обозначение материала; 

4) сведения, относящиеся к заглавию (наличие частей, томов, 

выпусков, жанр, вид издания, перевод и т.д.); 

7) место издания в именительном падеже без сокращений, в 

сокращенном виде принято указывать только названия городов Москва (М.), 

Санкт-Петербург (СПб.); 

8) издательство - перед названием издательства ставится двоеточие, а 

после него - запятая; 

9) год издания; 

10) количество или интервал страниц. 

Каждая новая запись при составлении списка используемых 

источников начинается с новой строки.  

 

4.2.2 Защита письменной экзаменационной работы 

Защита ПЭР носит публичный характер. Она начинается с 

представления секретарем ГЭК обучающегося и оглашения темы ПЭР. 

Далее следует выступление самого обучающегося, сопровождающееся 

демонстрацией наглядного материала с использованием при необходимости 

соответствующих технических средств (персонального компьютера и 

мультимедийного проектора). В выступлении обучающийся освещает 

актуальность, раскрывает сущность проблемы и свой вклад в ее решение, 

характеризует итоги проведенной работы. Наглядный материал может быть 

представлен презентацией, выполненной средствами Microsoft Office 

(PowerPoint) или аналогичных программных продуктов, чертежами, схемами, 

изображениями в электронном виде или на бумажном носителе, 

механизмами, узлами и изделиями. 

По окончании выступления обучающегося секретарь ГЭК зачитывает 

«Производственную характеристику обучающегося» (приложение 7), «Отзыв 

руководителя» (приложение 8),  содержащий оценку уровня освоения общих 

и профессиональных компетенций (приложение 9), и рекомендуемую ему 

квалификацию. 

Порядок обсуждения ПЭР предусматривает ответы обучающегося на 

вопросы членов ГЭК. При оценке ПЭР председатель и члены ГЭК 

учитывают: 



20 

 

- качество работы: новизну исследуемых вопросов, глубину раскрытия 

темы, практическую значимость полученных результатов; 

- качество выступления обучающегося; 

- умение ориентироваться в проблеме, аргументировано отвечать на 

вопросы членов ГЭК и присутствующих; 

- оформление результатов работы: соблюдение требований стандартов 

выполнения текста и демонстрационных материалов. 

Решения ГЭК принимаются на закрытых заседаниях простым 

большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании, при 

обязательном присутствии председателя комиссии или его заместителя. При 

равном числе голосов голос председательствующего на заседании ГЭК 

является решающим. 

Результаты защиты ПЭР определяются оценками «отлично», 

«хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» и объявляются в 

тот же день после оформления в установленном порядке протоколов 

заседаний ГЭК.  

Оценка «ОТЛИЧНО» выставляется в том случае, если: 

• тема актуальна и научно обоснована, выполнена самостоятельно, 

имеет творческий характер, отличается определённой новизной; 

• содержание работы соответствует теме работы; 

• дан анализ степени теоретического исследования проблемы, 

различных подходов к её решению; 

• показано знание нормативной базы, учтены последние изменения в 

законодательстве и нормативных документах по данной проблеме; 

• проблема раскрыта глубоко и всесторонне, материал изложен 

логично; 

• теоретические положения органично сопряжены с практикой; 

• в заключении представлены чёткие, всесторонне обоснованные 

выводы, которые вносят вклад в разрешение поставленной проблемы; 

• даны представляющие интерес практические рекомендации, 

вытекающие из анализа проблемы; 

• в работе имеются приложения, иллюстрирующие достижения автора 

и подкрепляющие его выводы; 

• широко представлена библиография по теме работы; 

• краткость и логичность доклада, в котором отражены основные 

положения работы, а также чёткие и аргументированные ответы на 

вопросы членов ГЭК. 

 

Оценка «ХОРОШО»: 

• содержание работы соответствует теме; 

• работа написана самостоятельно; 

• основные положения работы раскрыты на достаточном 

теоретическом и методологическом уровне; 

• теоретические положения сопряжены с практикой; 
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• сформулированные выводы соответствуют поставленным целям и 

задачам; 

• приложения грамотно составлены и прослеживается связь с 

основными положениями работы; 

• показано знание нормативной базы, 

• составлена библиография по теме работы, но недостаточен её объём; 

• при ответах на вопросы членов ГЭК ощущается неуверенность и 

имеют место несущественные ошибки. 

Оценка «УДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНО»: 

• имеет место определенное несоответствие содержания работы 

заявленной теме; 

• тема в основном раскрыта, но не отличается новизной, теоретической 

глубиной и аргументированностью; 

• нарушена логика изложения материала, задачи раскрыты не 

полностью; 

• в работе не полностью использованы необходимые для раскрытия 

темы научная литература, нормативные документы; 

• теоретические положения слабо увязаны с практикой; 

 • при ответах на вопросы членов ГЭК и замечания рецензентов имеют 

место существенные ошибки. 

Оценка “НЕУДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНО": 

• содержание работы в основном не соответствует заданию; 

• работа содержит существенные теоретико-методологические ошибки 

и поверхностную аргументацию основных положений; 

• на вопросы членов ГЭК докладчик не умеет сформулировать ответ. 

 

Положительные результаты прохождения ГИА являются основанием 

для присвоения соответствующей квалификации выпускнику и выдачи ему 

документа об образовании и квалификации (диплома). 



22 

 

 

5 ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ 

АТТЕСТАЦИИ ДЛЯ ВЫПУСКНИКОВ ИЗ ЧИСЛА ЛИЦ С 

ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ 

 

5.1 Для выпускников из числа лиц с ограниченными возможностями 

здоровья государственная итоговая аттестация проводится 

образовательной организацией с учетом особенностей психофизического 

развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья таких 

выпускников (далее - индивидуальные особенности). 

 

5.2 При проведении государственной итоговой аттестации 

обеспечивается соблюдение следующих общих требований: 

- проведение государственной итоговой аттестации для лиц с 

ограниченными возможностями здоровья в одной аудитории совместно с 

выпускниками, не имеющими ограниченных возможностей здоровья, если 

это не создает трудностей для выпускников при прохождении 

государственной итоговой аттестации;  

- присутствие в аудитории ассистента, оказывающего выпускникам 

необходимую техническую помощь с учетом их индивидуальных 

особенностей (занять рабочее место, передвигаться, прочитать и оформить 

задание, общаться с членами государственной экзаменационной комиссии);  

- пользование необходимыми выпускникам техническими средствами 

при прохождении государственной итоговой аттестации с учетом их 

индивидуальных особенностей;  

- обеспечение возможности беспрепятственного доступа выпускников в 

аудитории, туалетные и другие помещения, а также их пребывания в 

указанных помещениях. 

5.3 Дополнительно при проведении государственной итоговой 

аттестации обеспечивается соблюдение следующих требований в 

зависимости от категорий выпускников с ограниченными 

возможностями здоровья: 

а) для слепых: 

- задания для выполнения, а также инструкция о порядке 

государственной итоговой аттестации оформляются рельефно-точечным 

шрифтом Брайля или в виде электронного документа, доступного с помощью 

компьютера со специализированным программным обеспечением для 

слепых, или зачитываются ассистентом;  

- письменные задания выполняются на бумаге рельефно-точечным 

шрифтом Брайля или на компьютере со специализированным программным 

обеспечением для слепых, или надиктовываются ассистенту;  

- выпускникам для выполнения задания при необходимости 

предоставляется комплект письменных принадлежностей и бумага для 

письма рельефно-точечным шрифтом Брайля, компьютер со 
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специализированным программным обеспечением для слепых; 

б) для слабовидящих:  

- обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 300 

люкс; 

- выпускникам для выполнения задания при необходимости 

предоставляется увеличивающее устройство;   

- задания для выполнения, а также инструкция о порядке проведения 

государственной аттестации оформляются увеличенным шрифтом; 

в) для глухих и слабослышащих, с тяжелыми нарушениями речи: 

- обеспечивается наличие звукоусиливающей аппаратуры 

коллективного пользования, при необходимости предоставляется 

звукоусиливающая аппаратура индивидуального пользования; 

- по их желанию государственный экзамен может проводиться в 

письменной форме; 

д) для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата (с тяжелыми 

нарушениями двигательных функций верхних конечностей или отсутствием 

верхних конечностей): 

- письменные задания выполняются на компьютере со 

специализированным программным обеспечением или надиктовываются 

ассистенту; 

- по их желанию государственный экзамен может проводиться в устной 

форме. 

5.4 Выпускники или родители (законные представители) 

несовершеннолетних выпускников не позднее чем за 3 месяца до начала 

государственной итоговой аттестации подают письменное заявление о 

необходимости создания для них специальных условий при проведении 

государственной итоговой аттестации. 
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6 ПОРЯДОК ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИЯ АПЕЛЛЯЦИЙ 

 

6.1 По результатам государственной аттестации выпускник, 

участвовавший в государственной итоговой аттестации, имеет право 

подать в апелляционную комиссию письменное апелляционное 

заявление о нарушении, по его мнению, установленного порядка 

проведения государственной итоговой аттестации и (или) несогласии с 

ее результатами (далее - апелляция). 

 

6.2 Апелляция подается лично выпускником или родителями 

(законными представителями) несовершеннолетнего выпускника в 

апелляционную комиссию образовательной организации. 

Апелляция о нарушении порядка проведения государственной 

итоговой аттестации подается непосредственно в день проведения 

государственной итоговой аттестации. 

Апелляция о несогласии с результатами государственной итоговой 

аттестации подается не позднее следующего рабочего дня после объявления 

результатов государственной итоговой аттестации. 

6.3 Апелляция рассматривается апелляционной комиссией не позднее 

трех рабочих дней с момента ее поступления. 

 

6.4 Состав апелляционной комиссии утверждается образовательной 

организацией одновременно с утверждением состава государственной 

экзаменационной комиссии. 

 

6.5 Апелляционная комиссия состоит из председателя, не менее пяти 

членов из числа педагогических работников образовательной 

организации, не входящих в данном учебном году в состав 

государственных экзаменационных комиссий и секретаря.  

Председателем апелляционной комиссии является руководитель 

образовательной организации либо лицо, исполняющее в установленном 

порядке обязанности руководителя образовательной организации. Секретарь 

избирается из числа членов апелляционной комиссии. 

(п. 33 в ред. Приказа Минобрнауки России от 31.01.2014 N 74) 

6.6 Апелляция рассматривается на заседании апелляционной комиссии с 

участием не менее двух третей ее состава. 

На заседание апелляционной комиссии приглашается председатель 

соответствующей государственной экзаменационной комиссии. 

Выпускник, подавший апелляцию, имеет право присутствовать при 

рассмотрении апелляции. 

С несовершеннолетним выпускником имеет право присутствовать один 

из родителей (законных представителей). 

Указанные лица должны иметь при себе документы, удостоверяющие 
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личность. 

6.7 Рассмотрение апелляции не является пересдачей государственной 

итоговой аттестации. 

6.8 При рассмотрении апелляции о нарушении порядка проведения 

государственной итоговой аттестации апелляционная комиссия 

устанавливает достоверность изложенных в ней сведений и выносит 

одно из решений: 

об отклонении апелляции, если изложенные в ней сведения о 

нарушениях порядка проведения государственной итоговой аттестации 

выпускника не подтвердились и/или не повлияли на результат 

государственной итоговой аттестации; 

об удовлетворении апелляции, если изложенные в ней сведения о 

допущенных нарушениях порядка проведения государственной итоговой 

аттестации выпускника подтвердились и повлияли на результат 

государственной итоговой аттестации. 

В последнем случае результат проведения государственной итоговой 

аттестации подлежит аннулированию, в связи с чем протокол о рассмотрении 

апелляции не позднее следующего рабочего дня передается в 

государственную экзаменационную комиссию для реализации решения 

комиссии. Выпускнику предоставляется возможность пройти 

государственную итоговую аттестацию в дополнительные сроки, 

установленные образовательной организацией. 

 

6.9 Для рассмотрения апелляции о несогласии с результатами 

государственной итоговой аттестации, полученными при защите 

выпускной квалификационной работы, секретарь государственной 

экзаменационной комиссии не позднее следующего рабочего дня с 

момента поступления апелляции направляет в апелляционную 

комиссию выпускную квалификационную работу, протокол заседания 

государственной экзаменационной комиссии и заключение председателя 

государственной экзаменационной комиссии о соблюдении процедурных 

вопросов при защите подавшего апелляцию выпускника. 

 

6.10 В результате рассмотрения апелляции о несогласии с результатами 

государственной итоговой аттестации апелляционная комиссия 

принимает решение об отклонении апелляции и сохранении результата 

государственной итоговой аттестации либо об удовлетворении 

апелляции и выставлении иного результата государственной итоговой 

аттестации.  
Решение апелляционной комиссии не позднее следующего рабочего 

дня передается в государственную экзаменационную комиссию. Решение 

апелляционной комиссии является основанием для аннулирования ранее 

выставленных результатов государственной итоговой аттестации выпускника 

и выставления новых. 
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6.11 Решение апелляционной комиссии принимается простым 

большинством голосов. При равном числе голосов голос 

председательствующего на заседании апелляционной комиссии является 

решающим. 

Решение апелляционной комиссии доводится до сведения подавшего 

апелляцию выпускника (под роспись) в течение трех рабочих дней со дня 

заседания апелляционной комиссии. 

6.12 Решение апелляционной комиссии является окончательным и 

пересмотру не подлежит. 

6.13 Решение апелляционной комиссии оформляется протоколом, 

который подписывается председателем и секретарем апелляционной 

комиссии и хранится в архиве образовательной организации. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1 
 

ГБПОУ РО «Дон-Текс» 

НАРЯД 

на выполнение выпускной  

практической квалификационной работы 

 

Обучающийся _Балицкая Галина Евгеньевна__ 

 

Профессия   09.01.03 Мастер по обработке цифровой 

информации_ 

 

Группа  3.9  Курс __III___ 

 

Дата выполнения ____________________________________ 

 

Место выполнения  ГБПОУ РО «Дон-Текс», кабинет № 8 

 
№ 

п/п 

Наименование 

работ 

Единица 

измерения 

Норма Факт 

выполнения 

Выполнено на 

квалификацион-

ный разряд 

 Создание 

рекламного 

буклета по 

профессии 

«Мастер по 

обработке 

цифровой 

информации» 

при помощью 

графического 

редактора 

AdobePhotoshop 

  

60 

мин. 

  

 

      

      

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

о выполнении выпускной практической квалификационной 

работы 

 

Заключение составлено «_____» __________________ 20____ г. 

о том, что выпускник  Балицкая Галина Евгеньевна  

обучающийся по профессии 09.01.03 Мастер по обработке 

цифровой   информации  

выполнил выпускную практическую квалификационную работу 

Создание рекламного буклета по профессии «Мастер по обработке 

цифровой информации» при помощью графического редактора 

AdobePhotoshop 

_________________________________________________________ 

_________________________________________________________ 
 (наименование работы и краткая характеристика ее выполнения  

с указанием разряда) 

На выполнение работы отведено _________ часов 

фактически выполнена за _________ часов 

 

Выполненная выпускная практическая квалификационная работа 

соответствует требованиям __________________________ разряда 

по профессии  16199 Оператор электронно-

вычислительных и вычислительных машин  

 

 

Председатель государственной 

экзаменационной 

комиссии   ________________ Тартанов А.А. 

     (подпись)   (Ф.И.О.) 

Члены комиссии  ________________ Сосикова Т.В. 

               _______________ Павлова И.В. 

________________ Комкова Ж.Ю. 

________________ Тарасова И.Н. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2 

 

МИНИСТЕРСТВО ОБЩЕГО И ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

«ШАХТИНСКИЙ ТЕХНИКУМ ДИЗАЙНА И СЕРВИСА «ДОН-ТЕКС» 

 

 

 

Профессия 09.01.03 Мастер по обработке цифровой информации 
 (код, наименование профессии) 

 

 ДОПУСТИТЬ К ЗАЩИТЕ 

Заместитель директора по 

учебно-производственной работе 

__________ ______________ 
(подпись)          (И.О. Фамилия) 

«______» ______________20__ г. 

 

 

 

ПИСЬМЕННАЯ ЭКЗАМЕНАЦИОННАЯ РАБОТА 
 

 

 

Тема:_____________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

 

Пояснительная записка 

 

ПЭР 09.01.03. 3.9. 18139 24 ПЗ 

 

 

 

Работу выполнил 
____________ 

(подпись) 

_________________________ 
(И.О. Фамилия) 

Руководитель работы 
____________ 

(подпись) 
_________________________ 

(должность, И.О. Фамилия) 

 

 

Шахты 

20__ 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 3 

  

УТВЕРЖДАЮ 

Заместитель директора по 

учебно-производственной работе 
 

__________ ______________ 
(подпись)          (И.О. Фамилия) 

«______» ______________20__ г. 

 

ЗАДАНИЕ НА ПИСЬМЕННУЮ ЭКЗАМЕНАЦИОННУЮ РАБОТУ 

 

Обучающемуся (ейся)_____курса______группы, профессии________________ 

___________________________________________________________________ 
(код, наименование профессии) 

___________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество полностью) 

Тема работы________________________________________________________ 

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________ 

Исходные данные в соответствии со спецификой профессии_______________ 

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Законченная работа должна состоять из пояснительной записки и графической 

части (если предусмотрена). Пояснительная записка должна содержать: 

Содержание  

 ВВЕДЕНИЕ 

1 ТЕОРЕТИЧЕСКИЙ РАЗДЕЛ 

1.1.  История создания программы 

1.2.  Описание используемой программы 

1.3.  Выбор используемых инструментов при выполнении работы 

2 ПРАКТИЧЕСКИЙ РАЗДЕЛ 

3 ОРГАНИЗАЦИЯ БЕЗОПАСНОГО ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ 

3.1 Общие вопросы эргономики 

  3.2 Производственная гимнастика 

  3.3 Оказание первой медицинской помощи при поражении 

 электрическим током  

 ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ 

 ПРИЛОЖЕНИЕ 1. Готовый макет и т.п. 
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Примерный баланс времени при выполнении работы (распределение времени 

по этапам выполнения в днях): 

 

 ВВЕДЕНИЕ (1 д) 

1. ТЕОРЕТИЧЕСКИЙ РАЗДЕЛ (10 д) 

   2. ПРАКТИЧЕСКИЙ РАЗДЕЛ  (16 д) 

3. ОРГАНИЗАЦИЯ БЕЗОПАСНОГО ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ (3 д) 

 ЗАКЛЮЧЕНИЕ (1 д) 

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ (1 д) 

 ПРИЛОЖЕНИЕ 1. Готовый макет и т.п. 

 

 

Руководитель работы________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
(должность, фамилия, имя, отчество полностью) 

Дата выдачи задания «______» ____________ 20__ г. 

Дата окончания выполнения работы «______» ____________ 20__ г. 

Рассмотрено на заседании цикловой методической комиссии______________ 

__________________________________________________________________ 
(профиль ЦМК) 

Протокол ЦМК №_______ от «______» ____________ 20__ г. 

 

Руководитель работы 
____________ _____________________ 

(подпись) (И.О. Фамилия) 

Руководитель ЦМК  
____________ _____________________ 

(подпись) (И.О. Фамилия) 

Задание принял к исполнению 
____________ _____________________ 

(подпись) (И.О. Фамилия) 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 4 

 

       ПРИМЕР РАМКИ И ЗАПОЛНЕНИЯ ОСНОВНОЙ НАДПИСИ 

        основного первого листа (листа с содержанием) пояснительной 

записки письменной экзаменационной работы 

 

Форма 2 ГОСТ 2.104-68 

 

СОДЕРЖАНИЕ 

 

 

 

 

ВВЕДЕНИЕ…………………………………………………………………4 

1 ТЕОРЕТИЧЕСКИЙ РАЗДЕЛ……………………………………………. 

1.1. История создания программы 

1.2.  Описание используемой программы 

1.3. Выбор используемых инструментов при выполнении 

2 ПРАКТИЧЕСКИЙ РАЗДЕЛ 

3 ОРГАНИЗАЦИЯ БЕЗОПАСНОГО ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ 

3.1 Общие вопросы эргономики 

  3.2 Производственная гимнастика 

  3.3 Оказание первой медицинской помощи при поражении 

 электрическим током  

   ЗАКЛЮЧЕНИЕ…………………………………………………………… 

  СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ 

   ПРИЛОЖЕНИЕ  

 

ВНИМАНИЕ! 

 

        Основная надпись заполняется шрифтом «Times New Roman», кегль - 

8,9,10 (допускается уменьшение в случае длинных обозначений) 

 

Подпись и дата в основную надпись вносятся шариковыми, 

перьевыми (чернильными), капиллярными, гелевыми, роллерными 

ручками черного, синего и фиолетового цвета, четко, разборчиво и 

аккуратно. Формат даты - шестизначный - число, месяц, год 

(пример - 09.06.18) 

 

 

 

 

 

 

Изм. Лист. № докум. Подпись Дата 

Лист. 

3 

ПЭР 09.01.03. 3.9. 18135 24 ПЗ 

 

 
 

Разраб. Иванов 

Пров. Петров 

  

 Н. контр. Сидоров 

Утв. Гончаров 

Указывается тема  

письменной 

экзаменационной работы 

Лит. 

 
Листов 

30 

ГБПОУ РО «Дон-Текс» 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 5 

 

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ 

(даны примерные источники) 

 
1. Аппаратное обеспечение ЭВМ: учебник для нач. проф. образования/ В.Д. Сидоров, Н.В. 

Струмпэ. – 2-е изд. Стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2012  

2.  Ввод и обработка цифровой информации: учебник для нач.проф.образования / А.В. 

Остроух. – М.: Издательский центр «Академия», 2012  

3. Оператор ЭВМ: учебник для нач.проф.образования / В.А. Богатюк, Л.Н. Кунгурцева– М.: 

Издательский центр «Академия», 2013 

4. Информационные технологии в офисе. Практические упражнения: учеб.пособие для нач. 

проф. образования/М.Ю. Свиридова. - М.: Издательский центр «Академия», 2007  

5. Практикум по основам информатики и вычислительной техники: учеб.пособие для нач. 

проф. образования/ В. М. Уваров, Л.А. Силакова, Н.Е. Красникова. - М.: Издательский 

центр «Академия», 2005 

6.  Вычислительная техника: учеб. Пособие для студ. Учеб. Учреждений сред. Проф. 

образования / Ю.М. Келим. – 5-е изд., стер, - М.: Издательский центр «Академия», 2009.  

 

Интернет-источники: 

 
1. katalog.iot.ru/ - Каталог образовательных ресурсов сети Интернет 

2.  www.edu.ru/  - Федеральные образовательные ресурсы для общего образования 

3. www.gubkin.ru  -  Список полезных образовательных сайтов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.edu.ru/
http://www.edu.ru/index.php?page_id=38
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ПРИЛОЖЕНИЕ 6  

 

ГРАФИК ПОДГОТОВКИ И ВЫПОЛНЕНИЯ ПИСЬМЕННОЙ 

ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

(примерный) 

(распечатывается на оборотной стороне листа задания) 

 

Обучающегося _____________________________________________________ 
(имя, отчество, фамилия, № группы) 

 

№ 

п/п 

Подготовка письменной 

экзаменационной работы 
Сроки 

1 

Ознакомление с порядком 

проведения государственной 

итоговой аттестации по 

образовательным программам 

среднего профессионального 

образования и методическими 

указаниями по выполнению ПЭР 

с «______» ____________ 20__ г. 

по «______» ____________ 20__ г. 

 

(не позднее 6 месяцев до начала 

государственной итоговой 

аттестации) 

2 

Выбор, согласование и утверждение 

темы ПЭР 

с «______» ____________ 20__ г. 

по «______» ____________ 20__ г. 

(февраль) 

3 

Подготовка и утверждение плана 

(оглавления) ПЭР 

с «______» ____________ 20__ г. 

по «______» ____________ 20__ г. 

(март) 

4 

Выбор и анализ исходных данных с «______» ____________ 20__ г. 

по «______» ____________ 20__ г. 

(апрель) 

5 

Работа над разделами (главами) и 

устранения замечаний руководителя 

ПЭР 

с «______» ____________ 20__ г. 

по «______» ____________ 20__ г. 

(апрель-май) 

6 

Согласование содержания ПЭР 

устранение замечаний 

с «______» ____________ 20__ г. 

по «______» ____________ 20__ г. 

(май) 

7 

Оформление и представление 

руководителю полного текста 

работы. Получение отзыва 

руководителя ПЭР 

с «______» ____________ 20__ г. 

по «______» ____________ 20__ г. 

(первая декада июня) 

8 

Защита обучающимся готовой ПЭР с «______» ____________ 20__ г. 

по «______» ____________ 20__ г. 

(вторая-третья декада июня) 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 6 

 

 

Форма 1 

Основная надпись для чертежей и схем письменной экзаменационной 

работы 

 

 
 

Форма 2 

Основная надпись для пояснительной записки письменной 

экзаменационной работы (содержание) 
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Форма 2а 

Основная надпись для пояснительной записки письменной 

экзаменационной работы (последующие листы) 

 

 
 

Обозначение документа (поле (2)): 

 

ПЭР ХХ.ХХ.ХХ. Х.Х. ХХХХХ ХХ ПЗ 

 

ХХ.ХХ.ХХ. – код профессии; 

Х.Х. – номер учебной группы; 

ХХХХХ - индивидуальный (поименный) номер обучающегося; 

ХХ – год выполнения ПЭР; 

ПЗ – пояснительная записка. На листах графической части письменной 

экзаменационной работы указывается аббревиатура ГЧ 

 

Пример обозначения документа: 

 

ПЭР 35.01.19. 3.8. 12345 24 ПЗ 

 

ПЭР 35.01.19. 3.8. 12345 24 ГЧ 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 7 

 

ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА 
 

Обучающегося (ейся)________________________________________________ 
(имя, отчество, фамилия, № группы) 

Профессия_________________________________________________________ 
(код, наименование профессии) 

Наименование предприятия, на котором проходил производственную 

практику__________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

 

 

ПОКАЗАТЕЛИ ВЫПОЛНЕНИЯ ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ ЗАДАНИЙ 

 

Уровень теоретической подготовки____________________________________ 

___________________________________________________________________

_________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Качество выполненных работ_________________________________________ 

___________________________________________________________________

_________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Соблюдение требований охраны труда_________________________________ 

___________________________________________________________________

_________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Трудовая дисциплина_______________________________________________ 

___________________________________________________________________

_________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Выводы и заключения_______________________________________________ 

___________________________________________________________________

_________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Обучающийся заслуживает оценки____________________________________ 

 

Руководитель практики 
___________________________________________ 

(должность, имя, отчество, фамилия) 

«______» ____________ 20__ г. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 8 

 
МИНИСТЕРСТВО ОБЩЕГО И ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

«ШАХТИНСКИЙ ТЕХНИКУМ ДИЗАЙНА И СЕРВИСА «ДОН-ТЕКС» 
 

ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ 
на письменную экзаменационную работу 

 

Обучающемуся (ейся)__________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество полностью, курс, группа) 

Тема письменной экзаменационной работы________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 

1. Характерные особенности работы______________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________ 

2. Достоинства работы__________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 

3. Недостатки работы___________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________ 

4. Отношение обучающегося к выполнению работы, проявленные (не проявленные) им 

способности__________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 

5. Оценка уровня общих компетенций____________________________________________ 

_____________________________________________________________________________  

6. Оценка уровня профессиональных компетенций__________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

7. Уровень знаний и умений обучающегося, продемонстрированных им при выполнении 

работы_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 

8. Степень самостоятельности обучающегося и его личный вклад в раскрытие проблем и 

разработку предложений по их решению__________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________ 

9. Заключение о возможности (невозможности) допуска работы к защите 

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________ 

 

Руководитель работы ____________ ________________________ 

 (подпись) (И.О. Фамилия) 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 9 

Оценка уровня освоения компетенций 

Общие компетенции (ОК 1 – ОК 7) 

Высокий уровень Средний уровень Низкий уровень 
Высокий уровень ответственности. 

Оперативность поиска и грамотное 

использование информации, необходимой для 

эффективного выполнения профессиональных 

задач. Правильная последовательность 

выполнения действий в соответствии с 

содержанием работы. Творческий подход, 

результативность и эффективность решения 

нетиповых профессиональных задач в 

соответствии с профессиональным и 

личностным развитием. Умение принимать 

решения в стандартных и нестандартных 

ситуациях. Эффективное использование ИКТ. 

Изучение новых программ. 

Умение поиска и применение готовой 

информации. Правильная 

последовательность выполнения действий 

в соответствии с содержанием работы. 

Решение поставленных задач в 

соответствии с профессиональным и 

личностным развитием. Умение 

принимать решения в стандартных 

ситуациях. Применение современных 

технологий и методов обработки 

информации. Использование ИКТ. 

 

Умение поиска и применение готовой 

информации. Соблюдение 

последовательности выполнения действий 

в соответствии с содержанием работы. 

Решение некоторых профессиональных 

задач в соответствии с профессиональным 

и личностным развитием. Использование 

информационных технологий. 

 

Профессиональные компетенции (ПК 1.1 – ПК 1.5, ПК 2.1 – ПК 2.4) 

Высокий уровень Средний уровень Низкий уровень 
Использование нормативных документов в 

соответствии с требованиями. Правильная 

организация всех этапов технологических 

процессов создания документа, изображения, 

web-сайта с учётом задания. Применение 

современных технологий и методов. Умение 

выбора нужного инструмента или пиктограммы 

в программах MS OFFICE, векторных и 

графических редакторах. Использование 

Интернета и интернет-ресурсов 

Использование нормативных документов в 

соответствии с требованиями. Правильная 

организация всех этапов технологических 

процессов создания документа, 

изображения, web-сайта с учётом задания. 

Умение выбора нужного инструмента или 

пиктограммы в программах MS OFFICE, 

векторных и графических редакторах 

Использование Интернета и интернет-

ресурсов 

Использование нормативных документов. 

Правильная организация всех этапов 

технологических процессов создания 

документа, изображения, web-сайта с 

учётом задания. Соблюдение 

последовательности выполнения задания.  

 



9rcneprnoe 3aKJrrorrenue

Ha rrporpa MMy rocyAapcrneu uoil Hro rosofi arrecrarl[ rr Bb_rrry^cKH rrKoB rro
ocuoeHofi npoQeccrroHaJrbHofi odpa:oBareJrbHofi uporpaMMbr

npo$eccnu 09.01.03 Macrep no _o0pa0offie uuOposo

Ha ercneprr43y rrpeAcraBJreHa rrporpaMMa rocyAapcreeuHofi rarorosofi arrecrar\Lrvr
(4aaee fI{A) BbrrrycKHr4KoB rro ocuonsofi npoQeccuonaruuofi o6pasoearenrnofi
nporpaMMe npoQecczu 09.01.03 Macrep ro o6pa6orre qu$porofi nn$opuaquu,
paspa6oraHHar B coorBercrBvru c @egepanrHbrM rocyAapcrBeHHrrna o6pasoBareJrbHbrM

craHAaproM cpeAHero npo$eccuoHaJrrHoro o6pa^:oBauws npo$eccuu 230103.02 Macrep
no o6pa6ome qra$ponofi uuSopMarlupr (rpuras Mr,rHo6puayrcn P@ oT 2 ayrycra 2013 r.
Ilb 854 (pea. Or 09.04.2015), saperucrpLtpoBaH e Mr.rHrocr:e P(D or 20' aBrycra 2013 r. J\b

29569), rpraKa3oM MuHnpocBerrleHr.Irl Poccrlz or 08.11.2021 r. J\b800 06 yreepx(IeHLITI
llopr4ra [poBeAeHr4r rocyAapcreeHHoft utoroeofi arrecrarluu fro d6pasonareJrbHblM
nporpaMMaM cpeAHero npo$eccr4oHzurbuoro o6pa3oBaHr4r{ (e uocne4neft pe4aKrlr4u) vI

KoMrrrrer(roM oueHo.rHofi AoKyMeHrar\vrvr }lb,1.1-2023-2025 (4zuree - KOA Ib 1.1) aff
AeMoHcrparlprouHoro oK3aMena (.uanee - A3) rlo KoMnereHur4lr JS 40 lpaQuuecrcuft
gnsaftn paspa6oraHnofi B paMKax prcrroJrHeHr4rr aeronoruHofi HeKoMMepqecrofi
opraunsaqzeri <<Arenrcreo pa3BLrrLrA npoQeccrEoHaJrbHoro Macr€pcrBa (Bopn4crunnc
Pocczx)> Couaurennr o npeAocraBJreuran ras $e4epiurbHoro 6rorxera rpaHTots n Soprrae
cy6cwguir. B coorBercrBuvr c rryHKToM 4- crurstt 78.1 ErcaNerHoro KoAeKca Poccuftctcofi
@egepaqnn. KOI l.l -2023-2025 pazpa6oraH Ha ocHoBe @HtI MoroAue npo$eccuoHiulbr
202r.

Koa KoMfrJreKla oueHoqHofi 4oItyueHrallulr KOA l\b1.1 KoMrereHrlzra J\b40,

npeAHsHaqeH [ilfl rrcnoJrb3oBaHr,rrr npu opraHI43aIIWI vt ilpoBeAeHI4I4 aTTecTaIII4u

o6yraroqnxcr B Sopnae AeMoHcrparlrlorrHoro sK3aMeHa npoQunbHoro ypoBHr.
B rrpeAcraBJreusofi nporpaMMe fIrIA onpeAeJIeHbI Sopnan npoBeAeHus. TLIA,

orprDKenbr rpe6onauzr K rocyAapcrseHHofi Iarorosofi arrecrar\rru) KpI4TepI4I4 oueHKI{
yp oBHr ocBoeHr4lr o6yv arorq wMuc fl. o6pa": onarelruofi np orpaMMbl.

focy4apcrBeHHar r.rroroBiu{ arrecrallrul BbIrrycKHuKoB [poBoAurrcfl. B coorBercrBl{Il
c rpe6ooanwnMu rropsAKa npoBeAeHun lI4A uo o6pasoBareJlbHbrM rlpolpaMuaru CIIO n

$opue AeMoHcrpaqlroHHoro ergaueHd c racrroJrb3oBaHneM orIeHoqHbIX Ivlarepl{turoB

npo$znrHoro ypoBHs KOA }lbl.1 KoMrrereHIILIu J\b40 fpa$n.recxuir guzafiu.

,{euoucrpauzonnrrfi gK3aMeH HarrpaBJreH Ha orrpeAeJreHue ypoBH.[ ocBoeHI,It

BbrrrycKHLrKoM Marepr4aJra, flpeAycMorpeuHoro o6pa":oearemuofi rrporpaMMoit, u crerIeHLI

c$opnarapoBaHHocrr4 npoQecczoHturbHr,Ix yueHufi v HaBbIKoB, rlyreM rIpoBeAeHI4rI

He3aBrrcr,rMofi ercneprnofi orIeHKu BbrrroJrHeHIIhIx BbrnycKHLrKoM npaKTnqecxnx saAaHI,Ift s
ycJloBr4lrx cMoAeJrprpoBaHrlbrx [pot43BoAcTBeHHsIx fipoqeccoB.

3aAaurae raMeer" npaKTnKo-opuerrrr{posaHuufi xapaKTep rlo rnanu$nr<awrrt
OIIepaTOp 3JIeKTpOHHQ:BDlgaqIIIIenbHbiX lI lbIgILC-UpITeJIbHbIX MaIIII4H -II COOTBOTCTByIOT

coAeplxaHr4ro npofteccnoHaJrbnoro MoAyJItI nM.01 Bso.q 14 o6pa6oma qrQponoft
ranQopuaqprn, fIM.02 Xpaueune, uepeAarra lr uy6rurarlr4r rlr4lbponofi uH$opuaqIlra.

frasHofi saaa'uefr. ro peiurr43aurlpr rpe6onauraft O|OC CilO flBIrfierc .peurvrsaL\wfl,

rpaKTrlqecroli naupaBJrerrHocrr4 roAr-oroBKn pa1ouux I€ApoB. lloeronay fiptr pa3pa6orre
lporpaMMbr fI4A yqreHa crerreub I{cnoJrb3oBaHkrs, uan6oree 3HaqHMbIx
upo{reccnouzulrrtnx KoMrrerenl4vtfiu seodxoAtaMhlx AJII HI{x 3HaHI4uuyuelawil

Ilpra rrpoBeAeuran npoqeAypr,r f iriA, ocyqecrBJltercrr ilpoBeplta ocBoeHIIbIx odqrax
r,r npo S eccr{oHz}JrbHbrx r<oMnereuqnti.
O6qne KoMnercHquu (.qanee - OK):



OK 1. Itbuunaarr cyrlHocrb tr coqtltulbrryrc 3Haqr.rMocrb 6yayrqefi upo$eccuz,
rlporBJrrrb n uefi ycrofiuunrrfi aurepec;

OK 2. OpraunsoBhrBarb co6crnennyro AerreJrbHocrb, t4cxoAr ,ff(eri"'" cuoco6os ee

AOCTr,DKeHrrJr, OlpeAeJreHHbrx pyKoBoAr,rTeJreM ;
OK 3. AnarusupoBarb pa6ouyro clrryaqruo, ocyulecrBJrrrb ter<yqzft u nrorosrrft

KoHTpoJIb, oIreHKy u KoppeKqnro co6crsenHofi AerreJrbHocrvr, lnecrn orBercrBeHHocrb 3a
pe3yJrbrarrr csoeft pa6orrr;

OK 4. Ocyrqectnnrrr rIorIcK zn$opuaqnra, ueo6xo4rauoft Arrfl esserrzrHoro
Bbr[oJIHeHIax npoQecclroHrurbHbrx 3aAarr;

OK 5. Irlcnonrsosatr rau$opuaql4oHHo-KoMMyHuKaunoHHbre rexHoJron4r4 B

npoSeccnouanurofi AerreJrbHocrr4;
OK 6. Pa6otarr B KoMaHAe, e$QemzrHo o6rqarrcf, c KoJrJreraMr4, pyKoBoAcrBoM,

KJII,IEIITAMI,I;

OK 7. Irlcnonnsrb BoI4HcKyro o6sgauuocrb, B ToM qr4cJre c [prrMeHerrrrgM rroJrfreHHbrx
npoQeccuounrlbHbrx sHaHufi (4m roHorueft).
'Ilpo{eccr{onaJrbHbre KoMnereurlrn (4anee - IIK): . ,*'

llpo$eccuoHrurbHbrft nro4ynr. BsoA n o6pa6orrca quQponoft uuQopMaqrr.
IIK 1.1. lloArotaeJll4Barr K pa6ore u HacrpaLrBarb arrnaparHoe o6ecneuenze,

nepzQepufiHrre ycrpofictna, onepallr4oHrryro crrcreMy nepcoHaJrbHoro KoMrrbrcTepa vr

MyJrbrrlMe4zfinoe o6opy.uon anr4e.

IIK 1.2. BrrnonHtrb BBoA Illa$poeofi I4 allaJroronofi rzu$opMarlnr{ B nepcoHiurrnrrfi
KoMrrbrorep c pa3rr4qHblx HocuTenefi .

IIK 1.3. KoHneprr.rpoBarb Saftmr c qra@ponofi uu$opua\neir B pa3rlrqHrre Sopuaru.
IIK 1.4. O6pa6aurnarr ayltuo- kr nusyamuufi KoHreHr cpeAcrBaMLr 3ByKoBbrx,

rpa$nuecrux r4 Br4Aeopb4arcropon.
IIK 1.5. Coglasam Lr Boc[po[3BoAI4Tb Br.rAeopoJrr4Kr{, npe3eHTarlur4, clafi4-rnoy,

tMeguaSaitJlbl r4 Apyryrc r{ToroByro upoAyKr.Iuro rr3 rrcxoAHbrx aylivo-, Br43yaJrbHbrx tr
MyrbrI4Me4IafiHrrx KoMrroHeHToB cpeAcrBaMr{ nepcoHiurbHoro KoMnbrorepa u
MyJrbrr,rMe4ufi uoro o6opy.uon anvfl .

flpoQeccuoualrHrrfi MoAyJrb. Xpaueuue, repeAarra n uy6nunaqnn qnQponofi
uuSopnaaqun.

IIK 2.1. @oprrauponarr MeAI,IareKrI Nrfl. crpyKTypr.rpoBaHHoro xpaHeHvrr vr

KaraJlorrr3 arlkrvr qra Sp onofi Hu$opnaaqnn.
nK 2.4. lly6nuronarb MyJrbrr{MeAr4a-KoHTerru B cerrr I4rrrepuer.

Koue.ruofi IIenbIo o6yueurar tBJIfl erct rloAroroBKa crreqrrru vrcra, o6lalaroulero He

TOJIbKO COBOKyIIHOCTbTO TeOpeTLTTIeCKUX 3HaHI4I"r, HO 14 B IIepByrO OqepeAb, CIIeqI,Iiurr4cTa

roroBoro caMocrorreJrbuo pe[rarb up o SeccrnoHilJrr,Hbre 3a4;arrn.

Tarnrvr o6pasona, rocyAapcrBelrlrttrr r,rroroBiur arrecrarlur B Qopue
AeMoHcrpaqlroHHoro gK3aMeHa rro3BoJrrar odrerflrasuo orreHr4Tb ypoBeHb [paKTr,rqecrofi
rloAroroBKrl BbrnycKHr4KoB no npo@ecczra 09.01.03 Macrep no o6pa6orxe qraSpoeoft
uuQoprr,raqlru.

Hacro.aqar nporpaMMa rocyAapcrBessoii lnorosoii arrecraunu Mor{er 6urr
ncrloJlb3oBaHa R y.re6uotu rpoqecce fElIOy PO <[ou-Terc>.
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